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El Salvador, Direccion del Fondo Solidario para la Salud,
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La Unidad de Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional ha emitido el "Procedimiento

para Desarrollar Actividades de Seguridad y Salud Ocupacional a Nivel Nacional”

Unicamente aplicara para el personal del Fondo Solidario para la Salud.
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Introduccion

El FOSALUD tiene la responsabilidad de realizar actividades de Seguridad y Salud Ocupacional
en todas las Unidades de Salud, Centros de Espera Materna, Centros Para la Atencion de
Adicciones, Oficinas de Sanidad Internacional, Bases de Operaciones del Sistema de
Emergencias Médicas y otras instalaciones, en donde FOSALUD tenga presencia a nivel
Nacional; aunque el titular del lugar de trabajo sea otra institucion de gobierno y que al no
contar con Comité de Seguridad y Salud Ocupacional, no se cuente con un Programa de
Gestion de Prevencion de Riesgos Ocupacionales.

El presente documento establece el procedimiento para desarrollar actividades de seguridad
y salud ocupacional a nivel nacional, tales como; Inspecciones de condiciones de Seguridad y
Salud Ocupacional en los centros donde trabajan personal FOSALUD que no se cuente con
Comité; Evaluaciones de Seguridad y Salud Ocupacional a personal con condiciones medica
que le dificulten la actividad laboral; Capacitacion al personal de FOSALUD en la atencion de
Personas con Discapacidad; Equipar con equipos anti-incendio (extintores) a las instalaciones
y vehiculos en los cuales se encuentra laborando personal del FOSALUD, realizando su recarga
y mantenimiento periddicos; y El Reporte de Accidentes de Trabajo; con lo que se da
cumplimiento a la Ley General de Prevencion de Riesgos en los Lugares de Trabajo y sus
reglamentos y ademas se evita el ser como Institucion sujeto de sanciones de multa por
incumplimiento.

La correcta ejecucion del Procedimiento para Desarrollar Actividades de Seguridad y Salud
Ocupacional a Nivel Nacional, contribuyen al cumplimiento de estas responsabilidades
institucionales, promoviendo la optimizacion de recursos, la reduccion de errores y la
uniformidad en la toma de decisiones.

Este procedimiento establece las actividades y responsables involucrados en el Procedimiento
para Desarrollar Actividades de Seguridad y Salud Ocupacional a Nivel Nacional, con el objetivo
de garantizar su integridad y coherencia de cada una de las actividades, asi como su alineacion
con las normativas vigentes.

Objetivos

General

Establecer un procedimiento estandarizado para desarrollar las Actividades de Seguridad y
Salud Ocupacional a Nivel Nacional, con el fin de asegurar que este tipo de actividades se
realicen de manera eficiente, coherente y alineada con los objetivos estratégicos y normativas
vigentes.
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Especificos

e Definir las actividades del procedimiento de Desarrollo de Actividades de Seguridad vy Salud
Ocupacional a Nivel Nacional; desde la identificacion de necesidades hasta su
implementacion y actualizacion, asegurando la claridad en los roles y responsabilidades.

e Garantizar la participacion de los responsables de cada unidad organizativa en el Desarrollo
de Actividades de Seguridad y Salud Ocupacional a Nivel Nacional, para asegurar que el
resultado de ellas se encuentre apegado a la Ley.

Alcance

Este procedimiento se aplica en los en centros de trabajo a nivel nacional en que labora
personal del FOSALUD, aunque el titular del lugar de trabajo sea otra institucion de gobierno.
El procedimiento inicia con identificar si se realizard una inspeccion de condiciones de
Seguridad y Salud Ocupacional y finaliza con el informe de gestion que se presenta a Gerente
Legal.

Responsables

o UMASSO: Elabora la Programacion, formularios y solicitudes de compra que seran
necesarios para la realizacion de las Actividades de Seguridad y Salud Ocupacional a Nivel
Nacional.

e Unidades Organizativas: Realizan solicitudes de evaluaciones de personal, informan sobre
accidentes laborales, y aprueban la solicitud de transporte para las actividades

e Contratista Proveedor de Servicio: Persona natural o juridica/empresa a quien se adjudica
contrato de servicio de mantenimiento y recarga de extintores para FOSALUD.

Normativa aplicable

e Ley General de Prevencion de Riesgos en los Lugares de Trabajo (LGPRLT)
e Reglamento de Gestion de la Prevencion de Riesgos en los Lugares de Trabajo (RGPRLT)
e Reglamento General de Prevencion de Riesgos en Los Lugares de Trabajo (RPRLT).

Siglas y Abreviaturas
FOSALUD: Fondo Solidario para la Salud.
UMASSO: Unidad de Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional

DE: Direccion Ejecutiva.

GF: Gerencia Financiera

UCP: Unidad de Compras Publicas

UIM: Unidad de Inteligencia de Mercado
GA-USG: Unidad de Servicios Generales
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Definiciones

1. Gestidon de la Seguridad y Salud Ocupacional: Conjunto de actividades o medidas
organizativas adaptadas por el empleador en todas las fases de la actividad de la institucion,
con el fin de evitar o disminuir los riesgos derivados del trabajo.

2. Condicién Insegura: Es aquella condicion mecanica, fisica o de procedimientos inherentes
a maquinas, instrumentos o procesos de trabajo que por defecto o imperfeccion pueda
contribuir al acaecimiento de un accidente.

3. Salud Ocupacional: Acciones que tienen como objeto promover y mantener el mayor
grado posible de bienestar fisico, mental y social de los trabajadores en todas las
profesiones y ocupaciones.

4. Seguridad Ocupacional: Conjunto de medidas o acciones para identificar los riesgos de
sufrir accidentes a que se encuentran expuestos los trabajadores con el fin de prevenirlos
y eliminarlos.

Procedimiento

Responsable No. Actividad Descripcion Evidencia
¢Lla actividad es | SI: pase a la actividad 2
SR ! inspeccion en SSO? | No: pase a la actividad 8
Se realiza programacion de
2 inspecciones en
Programacion  de -
UMASSO 5 P — & establecimientos donde
P FOSALUD no es el titular v
SSO
encontramos empleados de
nuestra institucion
Se elabora solicitud de transporte
" para las inspecciones
UMASSO 3 falaiy . programada y se envia al
transporte
coordinador de transporte para
programar vehiculo para mision
Unidades 4 ¢Autorizacion de | Si: pasar a la actividad 5
Organizativas transporte? No: pasar a actividad 3
Se realiza inspeccion en tema
SSO para la identificacion de
riesgos ocupacionales a
UMASSO 5 Inspeccion establecimientos donde
FOSALUD no es el titular como:
U/S, CEM, BOSEM, CPTA, OSl,
CIAMIN
T da Se elabora informe por cada | Informe de inspeccion SSO (de
UMASSO 6 inspaccién establecimiento  inspeccionado | conformidad a lo establecido en

en materia de SSO, se recalca los

GL-UMASS0O-002-004.001)
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hallazgos encontrados y se
emiten recomendaciones de
control o eliminacion de riesgos
ocupacionales identificados
Se realiza entrega de los
" informes de las inspecciones de
Entregar informe de # ; P
: L SSO realizadas a direccion }
UMASSO 7 inspeccion a ) . Memorandum
X . . Ejecutva a través de un
direccion Ejecutiva .
memorandum
Pasar a actividad 37
¢La actividad es -
. - i L 9
UMASSO 8 evaluacion meédica 5 pasea aact|vl|d.ad
No: pase a la actividad 15
SSO?
Las unidades organizativas al
identificar empleado que
» Solicitud de presenta condmpn r.n)edlca que
Unidades g dificulte la realizacion de la
: 9 evaluacion SSO de = 3 ) Correo
Organizativas actividad laboral, realizara
empleado o . o i
solicitud de evaluacion médica a
traves de los medios de
comunicacion institucionales
Programa .
e\ZalguraciOrrw g Se agenda fecha de evaluacion
UMASSO 10 o 5 o por condicion médica para
condicion médica i
$50 R
Se convoca a empleado para
Convocar a | evaluacion medica de SSO vy se
[ ici [ la cit
UMASSO 1 emp eago 'cpn solicita que el dia de la cita se
condicion meédica | presente con todos los atestados
SSO relacionado con su condicion
medica a evaluar.
Se realiza evaluacion a empleado
por condicion médica que le
Evaluar a empleado | impida o comprometa la salud al
UMASSO 12 con condicion | realzar sus actividades laborales
medica SSO establecidos, analizando  los
atestados presentados por su
patologia o0 enfermedad.
Se elabora informe de evaluacion
médica por condicion de salud
del empleado, que contiene | Informe de evaluacion  por
Informe de | . . . iy e nt
o o informacion sobre la condicion | condicion médica SSO  (de
UMASSO 15 evaluacion meédica o ; :
e medica, analisis del caso y sus | conformidad a lo establecido en
atestados, recomendaciones y [ GL-UMASSO-002-004.002)
copia de los atestados de su
condicion de salud.
Se emite informe que contiene
Entrega de informe | . " iz
. informacion de la condicion
de ewaliagion per meédica del empleado, analisis
UMASSO 14 | condicion médica Feas:
; . del caso y sus atestados,
SSO a Direccion ) ‘
: ) recomendaciones y copia de los
Ejecutiva L
atestados de su condicion de

Péagina 7 de 13




e

- *

*

. %,Q}‘ L FONDO SOLIDARIO

PARA LA SALUD

* 5

Clasificacion

Unidad de Medio

Cadigo: GL-UMASSO-002-004
Version: 4
Vigencia: agosto 2026

Ambiente, Seguridad y

Procedimiento para Desarrollar Actividades de

Salud Ocupacional

Lr.f’fﬁ\%l\{wfilﬁf Seguridad y Salud Ocupacional a Nivel Nacional
Fondo Solidario para la Salud
salud, a través de un
memorandum  a Direccion
Ejecutiva
Pase a actividad 37
¢La actividad es una
notificacion de | Si: pase a la actividad 16
@)
LIMASS 15 accidente de | No: pase a la actividad 19
trabajo?
Al ocurrir un accidente de
Unidades 16 Informe de | trabajo, las jefaturas y
Organizativas accidente laboral coordinaciones  notifican  a
UMASSO para su abordaje
Se realiza entrevista de forma
presencial o via telefonica,
Entrevista a | donde se indagan situacion en la
L le t
UMASSO 17 gmp eado que ocurrio elacuden' e,y de ser
involucrado en | posible seinvestiga el area donde
accidente laboral ocurrid el accidente para la
elaboracion de
recomendaciones.
De resultado de la entrevista, se
Completar )
! procede a lenar el formulario
Formulario de : e )
T establecido por MTPS en la | Notificacion impresa de la
UMASSO 18 notificacion de
plataforma del SNNAT para ser | plataforma SNNAT
accidentes de presentado
t jo en SNNAT .
rabaje € Pasar a la actividad 37
¢La actividad es
itacic Si: a | tivid
UMASSO 19 capaqﬁac on de | Si:pasealaac IV.' .ad 20
atencion a personas | No: pase a la actividad 23
con discapacidad?
Se realiza la programacion de
C P— capacitacion en tema de
UMASSO 20 9 ‘ atencion a  personas  con
capacitaciones
discapacidad para el personal
operativo de FOSALUD
Se realiza convocatoria a
personal operativo en las
UMASSO 21 Convqcatqua a d|st1.ntas fechas qgendadas para
capacitacion realizar capacitacion en tema de
atencion a personas con
discapacidad
Se realiza la capacitacion a
UMASSO 2 Real;zgr ' personal en tema de gtencron a
capacitacion personas con discapacidad
Pasar a actividad 37
¢cLa actividad  es
Mantenimiento v | Si: pase a la actividad 24
UMASSO 23 .
Mhss recarga de | No: pase a la actividad 37
extintores?
Programacion  de Se realiza programacion de rutas
UMASSO 24 9 . de recoleccion de extintores con
ruta de recoleccion s ;
guimico vencidos por zonas,
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de extintores | para realizar sus respectivo s
vencidos mantenimiento y recargas
Se elabora solicitud de transporte
licitud de ara | t ogram ara
UMASSO o5 Solicitu para las ru as‘pr gra adgs par
transporte la recoleccion de extintores
vencidos
Unidades 26 (Autorizacion de | Si: pase a la actividad 27
organizativas transporte? No: pase a la actividad 25
Unidades 27 Recoleccion de | Se realiza recoleccion de
Organizativas extintores extintores con quimico vencido
Recepcion de Se reciben extintores
UMASSO 28 ) P ‘ recolectados de las rutas
extintores vencidos )
ejecutadas
Se realiza solicitud de
Acordar entrega de | mantenimiento y recarga de
tintore a | extint ecolectados a
UMASSO 29 extintores ores r , ‘
proveedor de | proveedor a través de los medios
servicio de comunicacion establecidos
para este fin
El proveedor del servicio de
imi r e )
: . ma.ntemm&ento.y recarga recog Ficha de control de retiro y entrega
Contratista Recolecta extintor y | extintores vencidos en las fecha
Proveedor de 30 realiza recarga establecidas ara brindar el CEPSATTVAREE SP Bt NAaa (S
o recargs Y sl e | establecido en GL-UMASSO-002-
Servicio mantenimiento servicio y posterior devolucion 004.003)
de los mismo recargados y con '
el quimico vigente
Recepcion de | Se realiza recepcion de los
tint con xtint n realizado la
UMASSO 31 extin orgs extintores que ha .
mantenimiento recarga y el mantenimiento por
vigente parte del proveedor
o Se realiza programacion de rutas
Programacion  de S :
S de distribucion de extintores con
ruta de distribucion P )
UMASSO 32 : quimico vigente por zonas, para
de extintores
: ser entregados a sus lugares
vigentes }
correspondientes
Se elabora solicitud de transporte
lici
UMASSO 33 Solicitud de | para Fas'ruta‘s‘ programada_s para
transporte la distribucion de extintores
vigentes
Unidades 34 ¢Autorizacion de | Si: pase a la actividad 35
Organizativas transporte? No: pase a la actividad 32
e entrega a t te
Enivegs - thintores gvi entes raanr?aporsu
UMASSO 35 extintores vigentes a - g P -
distribucion a los distintos
transporte

establecimientos.

Pagina 9 de 13




*

FONDO SOLIDARIO
PARA LA SALUD

Clasificacion

Codigo: GL-UMASSO-002-004
Version: 4
Vigencia: agosto 2026

Unidad de Medio
Ambiente, Seqguridad y

L Procedimiento para Desarrollar Actividades de Salud Ocupacional
Ty Seguridad y Salud Ocupacional a Nivel Nacional
Fondo Solidario para la Salud
Flujograma
Procedimiento para Seguimiento al Programa de Gestién de Prevencién de Riesgo Ocupacional
UMASSO Unidades Organizativas  [Contratista Proveedor de Servicios| UALM
Si
168 2 Programacion de
Inspecoion Inspecciones en SS0
$80? P
No ¢
No
3 Solicitud de i
Transporte e transport
Si
5 Inspeccion <
6 Informe de
Inspeccion
7 Entregar Informe de
Inspeccion a
Direccion Ejecutia
Y
si
8 es 9 Solicitud de
aluaci Evaluacién SSO de
Néd'“’ 77/ empleado

i

10 Programar
Evaluacion de
condicion médica
SS0

.

11 Convocar a
empleado a evaluar
condicion médica
SS0

12 Evaluara
empleado con
condicién médica
880

¥

13 Informe de
Eviuacion médica
880

14Entregar Informe
de evaluacion
condiciéon médica
SS0 a Direccion

L Ejecutiva |
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1§ ces Notificacidy

de accidente de
trabajo?

16 Informe de
Accidente Laboral

I

Y

17 Entrevista a
empleado involucrado)
en accidente laboral

v

18 Completar Formulario|
de notificacion de
accidente de trabajo en
el SNNAT

19 fes capacitation
de atencion a
personas con

capacidad,
No

20 Programar
capacitaciones

v

21 Convocar a
capacitacion

Y

22 Realizar
Capacitacion

19¢La actividades 24 Programacion de

antenimiento y
recarga de
atintores 77,

Ruta de recoleccion «
de extintores vencidos|

v

25 Solicitud de

No

Transporte

28 Recepeion de

27 Recoleccion de

Extintores vencidos

Extintores

Y

S Acordar entrega de|

30 Recolecta
extintores y realiza

pxtintores a proveedor
de servicio

recargay
mantenimiento

31 Recepeion de
extintores con
mantenimiento

vigente

[
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32 Programacion de
Ruta de distribucion
de extintores vigentes

v

33 Solicitud de

Transporte 7"Nde transport
Si

¥

35 Entrega de 36 Entrega de
extintores vigentes a Extintintores vigentes
transporte a destino

@

38 Orden de
Requisicion

No

tividad de entraga
quipo de Proteccic

39 Despacho

ersonal (EPP);

No

y

41 Asistencia a
convocatoria

]

40 Convocatoria

42 Entrega

43 Informe de Gestion|
a Gerente Legal

Periodicidad

La actualizacion del presente documento se realizard de forma anual o cuando se identifique
la necesidad de su revision y actualizacion, derivada de cambios normativos, organizacionales,
operativos o de cualquier otra circunstancia que lo requiera.

Documentos de referencia

e  GL-UMASSO-002-004.001 Informe de inspeccion SSO

e  GL-UMASSO-002-004.002 Informe de evaluacion por condicion médica SSO
e Notificacion impresa de la plataforma SNNAT

e  GL-UMASSO-002-004.003 Ficha de control de retiro y entrega de extintores
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e GL-UMASSO-002-003.004 Informe de Gestion de Actividades de Seguridad y Salud
Ocupacional

e GL-UMASSO-002-003.005 Listado de Entrega de Equipo de Proteccidn Personal EPP

Control de Cambios

Ocupacional

Version Fecha de modificacion Responsable Tipo de modificaciéon

1 Mayo 2025 Jefe UMASSO e W

2 Julio 2025 Jefe UMASSO Se actualizo la evidencia de la actividad No. 30 Y No.
37

3 Septiembre 2025 Jefe UMASSO Se modificd Actividad y Descripcion de No.23 vy
No.43
Se agrego actividad que comprende de los No. 37 a
No.42 y se modifico el apartado de Documentos de
Referencia, agregando el GL-UMASSO-002-003.005
Se modifico Diagrama de flujo de funciones cruzadas

4 Agosto 2026 Jefe/a  Unidad de

Medio Ambiente, | Actualizacion de Linea Grafica Institucional, y Cuadro

Seguridad 'y Salud | de Autoridades
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