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San Salvador. El Salvador, C.A.

Péagina 1de 10




Cadige: GL-UMASSO-002-005
odigo
« e LONDO SOLIAR G | Clsiicacion version: ; Unidad de Medio
'.ﬁ“ R i’tMIZJLJ](_ ;: ALEILI‘?)[(I( Vigencia: agosto 2026 Ambiente, Sequridad y
_ H’ " “) e Procedimiento de Seguimiento al Programa de Gestion Salud Ocupacional
I SARADOR de Medio Ambiente

Fondo Solidario para la Salud
Autoridades

Estado

Lic. Mario Machon Andino
Elaborado Jefe Unidad de Medio Ambiente, Seguridad y Salud

Ocupacional
—t

Licda. Roxana Carolina Zeledon Cortez

evisado
— Gerente Legal
‘ Licda. i Zaldafia G¢
ReviEAND icda. Gloria I_.eonor Latda‘na quez Jefatura d
Jefa de Unidad de Planificacion C 0. planificaci
Dra. Karla Mari i
Aprobado ra. Karla Marina Diaz de Naves

Directora Ejecutiva Ad-honorem

Equipo Técnico:

Unidad de Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional

Pagina 2 de 10




Codigo: GL-UMASSO-002-005
Khw - 3
. §g€ - NDO SOLIDARIG | Casificacion Version: Unidad de Medio
e "; N{ ¢ ' Sf'“r "_\)P‘“) Vigencia: agosto 2026 Ambiente, Sequridad y
Yow PARA LA SALUI Procedimiento de Seguimiento al Programa de Gestiéon Salud Ocupacional
GOBIERNO DE . "
T1 SAIVADOR de Medio Ambiente
Fondo Solidario para la Salud

Contenido

FIEha) CatalOOTANICE ........oimnim misnsnssrosssnsnmonsiods sasmssnssssansnss inssfassiansiins senssndsniiin assifans Ganinniis «sbfin Sonsiinsils (555 i
O A EEL crimios oo SR TS T T s s T e T T A S e A 2o 2
o [ e — 4
I INIDS s s 5 0 0 0 2 S e S s S s e e -
S BT T s oo S s R S P S e o A 4
B S DB I ICOS . et 4
Al AN G e 4
RESPONSADIES ... 5

Normativa aplicable
Siglas y Abreviaturas

P D NES e s s v e s s T e e AT A S ST R R

PrOCEAIMUEITO et 6
a0 75 T — 9
DOCUMENTOS B TEFEIENCTIA ..ot 10

Control de Cambios

Pagina 3 de 10




Codigo: GL-UMASSO-002-005

- e * ion: 3 . N

Y A Clasificacion version: Unidad de Medio
Qg}@ l;L)NI )Q Sf).Lll,)/.\RI() e 290500 2026 Arriblere, Sequiidad i

® i PARA LA SALUD Procedimiento de Seguimiento al Programa de Gestion Salud Ocupacional
COBIERNO DE i 9
T1 SAIVADOR de Medio Ambiente
Fondo Solidario para la Salud

Introduccion

El FOSALUD, como institucion publica que forma parte del Sistema Nacional de Gestion del
Medio Ambiente (SINAMA), cuenta con Unidad Ambiental, organizada con personal propio y
financiada con el presupuesto de las unidades primarias, las Unidad ambiental tiene la funcion
de supervisar, coordinar y dar seguimiento a las actividades ambientales dentro de la
institucion, bajo la direccion del SINAMA y del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (MARN), aplicando las guias y acuerdos emitidos por estas entidades de gobierno.

El presente documento establece el procedimiento para dar seguimiento al Programa de
Gestion de Medio Ambiente, con lo que se da cumplimiento a la Ley del Medio Ambiente,
Reglamento General de la Ley del Medio Ambiente, Politica Nacional de Medio Ambiente y
Guias de Medio Ambiente.

El correcto seguimiento al Programa de Gestion de Medio Ambiente contribuye al correcto
cumplimiento de esta responsabilidad institucional, promoviendo la optimizacion de recursos,
la reduccion de errores vy la uniformidad en la toma de decisiones.

Objetivos

General

Establecer un procedimiento estandarizado para el seguimiento al Programa de Gestion de
Medio Ambiente, con el fin de asegurar que este tipo de conformacion se realicen de manera
eficiente, coherente y alineada con los objetivos estratégicos y normativas vigentes.

Especificos

e Definir las actividades del procedimiento de seguimiento al Programa de Gestion de
Medio Ambiente, desde la identificacion de necesidades hasta su implementacion y
actualizacion, asegurando la claridad en los roles y responsabilidades.

e Garantizar la participacion de los responsables de cada unidad organizativa en
seguimiento al Programa de Gestion de Medio Ambiente, para asegurar que el
resultado de ello se encuentre apegado a la Ley.

e Facilitar la participacion efectiva de los empleados, en el seguimiento al Programa de
Gestion de Medio Ambiente.

Alcance
Este procedimiento se aplica en los centros de trabajo donde es titular el Fosalud y que cuentan
personal administrativo.
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El procedimiento inicia con la elaboraciéon de Programacion de Actividades de Gestion de
Medio Ambiente y termina con el informe que se rinde a Gerente Legal.

Responsables

e UMASSO: Programa dirige actividades de gestion ambiental de la Institucion.

e CGA: Apoya a Unidad ambiental, realiza recomendaciones y realiza acuerdo de acciones
a emprender.

e Unidades Organizativas: Dan apoyo con acciones concretas para realizar actividades, tales
como brindar espacios fisicos, proporcionar transporte o rendir informacion solicitada

e Instituciones de Gobierno: Brindan apoyo en solicitudes para realizar actividades de apoyo
a la comunidad

e Empresa Recicladora: Encargada de retirar los materiales reciclables y remitir informacion
sobre el tipo y peso de lo entregado.

Normativa aplicable
e Ley General de Prevencion de Riesgos en los Lugares de Trabajo (LGPRLT)
e Reglamento de Gestion de la Prevencion de Riesgos en los Lugares de Trabajo (RGPRLT)

Siglas y Abreviaturas
FOSALUD: Fondo Solidario para la Salud.
UMASSO: Unidad de Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional

UCl: Unidad de Comunicaciones Institucionales.

MTPS: Ministerio de Trabajo y Prevision Social

CS5SO: Comité de Seguridad y Salud Ocupacional

PGPRO: Programa de Gestion de Prevencion de Riesgos Ocupacionales
Definiciones

1. Comité de Seguridad y Salud Ocupacional: Grupo de empleadores o sus representantes,
trabajadores o sus representantes encargados de participar en la capacitacion, evaluacion,
supervision, promocion, difusion y asesoria para la prevencién de riesgos ocupacionales.

2. Programa de Gestion de Prevencion de Riesgos Ocupacionales: Documento que por
disposiciones de Ley, debe ser formulado por el Fosalud, en su calidad de empleador vy
debe ser ejecutado en el afio calendario y cuenta con diez elementos basicos que
comprenden mecanismos de evaluacion periddica, identificacion y seguimiento de riesgos
ocupacionales, registro de accidentes, plan de emergencias, entrenamiento sobre riesgos
ocupacionales, primeros auxilios, programas complementarios, reuniones del CSSO,
actividades preventivas, sensibilizacion de riesgos psicosociales.
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Procedimiento
Responsable No. Actividad Descripcion Evidencia
Elaboracion de | Se programan las actividades a
Programa de | desarrollar durante el afio en la
M
e ! Gestion de Medio | Gestion Medio Ambiental
Ambiente Institucional
Si se trata de una actividad que
e : i
Determinar i se | TP R s
UMASSO 2 realiza actividad . p : )
) practicas ambientales; pasar a
formativa i ;
actividad 3, si no, pasar a
actividad 7
Se realiza convocatoria a
O TNGETST il personal administrativo a través
UMASSO 3 . de correo electronico
personal a capacitar | =~ . ;
institucional, con copia a
Gerencias y Jefaturas
- ‘ Se realiza solicitud de préstamo a
Solicitud de espacio ‘ e
fisico . unidades  organizativas  que
UMASSO 4 P cuenten con espacios fisicos en
desarrollar ) :
covslaitn los que sea posible realizar
P actividad formativa
riEEdEs Coriceds Cqmunlca la autgnzaoon de
e o 5 | — utilizar espacio fisico para la
Organizativas autorizacion de uso o ‘
actividad formativa
Se desarrolla la capacitacion o
UMASSO 6 Realiza. actividad ser'ws@llzacwon ' en buenas
formativa practicas ambientales; pasa a
actividad 27
Determinar s se | Si se trata de una actividad del
UMASSO 7 trata de una | CGA; pasar a actividad 8, si no,
actividad del CGA pasar a actividad 11
Se realiza convocatoria a los
UMASSO 5 | compensicos | MogEoeR oel Comis B
Gestion Ambiental para realizar
reunion de trabajo
Se realiza reunion de trabajo en
la que se informa de resultados
CGA 9 Reunion de trabajo | de acciones desarrolladas y se
analiza la  posibilidad  de
desarrollar futuras acciones
Se elabora acta en la que se
consigna el nombre de los | Acta de reunion del Comite de
CGA 10 Elabora Acta asistentes a reunion de trabajo, | Gestion Ambiental
los temas tratados y acuerdos | GL-UMASSO-002-005.001
alcanzados; pasa a actividad 27
Determina i se ‘ -
ros Si se trata de una actividad de
rele a une royeccion a la comunidad;
UMASSO 11 | actividad de | Proveceon. _ '
. pasar a actividad 12, si no, pasar a
proyeccion a la i
‘ actividad 18
comunidad
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Solicitud de apoyo a

Se realiza solicitud a instituciones
de gobierno para recibir apoyo

materiales

UMASSO 12 instituciones de . .
) en la actividad de proyeccion a la
Gobierno y
comunidad
Las instituciones de gobierno
comunican que brindaran el
Instituciones de ) apoyo solicitado, determinando
i 13 Autorizan apoyo
Gobierno fechas y alcance de la ayuda para
realizar actividad de proyecciona
la comunidad.
Se realiza invitacion al personal
ocatori i t jef ’
UMASSO 14 Convi oria a | con copg g Gerentes y‘Je‘: aturas
personal para participar en actividad de
proyeccion a la comunidad.
Se solicita transporte a unidad
organizativa, ya sea para
Solicit movilizar ersonal al lu
UMASSO 15 ud de ar a perso ? a . gar
transporte donde se desarrollara actividad o
transporte de arboles u otros
insumos para realizarla.
Unidad Unidad organizativa autoriza el
! 16 Autoriza transporte transporte e informa el tipo y
Organizativa . . -
cantidad de vehiculos a utilizar.
Se realiza la actividad, con
participacion del personal de la
Actividad de | Institucion, actividad que puede
UMASSO 17 Proyeccion a la | consistir en reforestacion en area
comunidad nacional protegida, limpieza de
areas de interés o entrega de
arboles; pasa a actividad 27.
D i i ) .
traettaermlngé > urswg Si se trata de una actividad de
UMASSO 18 . Reciclaje; pasar a actividad 19, si
actividad de :
g no, pasar a actividad 25
Reciclaje
Personal de servicios generales
Unidades 19 Recoleccion de | recolecta material reciclable en
Organizativas materiales los  puntos colocados para
separacion desde el origen.
Personal de transporte traslada
) materi lect a E
Unidades Traslado a Eco ? ef',a' rgco —— <0
- 20 ) Estacion ubicada en Plantel San
Organizativas Estacion
Marcos, para almacenamiento
temporal.
Si todavia hay capacidad de
Determinar si se ha | almacenamiento temporal en
UMASSO 21 llenado Eco | Eco estacion, repetir actividad 19,
estacion si ya no hay capacidad, pasa a
actividad 22.
Se establece comunicacion con
UMASSO 2 Solicitud de retiro de | empresa recicladora con la que

existe convenio de cooperacion
y se pide que envien vehiculo
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con personal para retirar

materiales reciclables.

Empresa
Recicladora

28

Retiro y pesaje de
materiales

Empresa recicladora con la que
existe convenio, envia vehiculo
de carga con personal a retirar
los materiales reciclables que se
encuentran en Eco estacion, Se
elabora Nota de Entrega en que
aparece fecha, hora, nombre de
personas que entregan y retiran y
se determina el tipo de material y
Su peso

Nota de Entrega de Materiales
Reciclables  GL-UMASSO-002-
005.003

Empresa
Recicladora

24

Informe

Empresa Recicladora envia a
UMASSO un informe con el tipo
de materiales reciclables que han
sido retirados y el peso de cada
uno; pasa a actividad 27

UMASSO

25

Solicitud de datos
sobre consumo
institucional

Se realiza solicitud a Unidades
Organizativas que llevan registros
de datos de consumo
institucionales, como compras
de papel en resmas, servicio de
agua por cafieria en metros
cubicos, energia eléctrica en
kilowatt hora y combustible
Diesel o gasolina en galones,
ademas del costo en dolares de
cada uno de ellos

Unidad
Organizativa

26

Remite informe

Se remite por correo electronico
la informacion de consumo gue
ha sido solicitada

UMASSO

27

Registro de
Informacion en el
SIGA

Se ingresa en el portal web SIGA

nar bi t y
Inamd.am { !

del MARN los datos generados
por actividades de formacion en
temas ambientales, de
proyeccion a la comunidad, de
reciclaje y datos de consumo
institucionales

UMASSO

28

Informe a Gerente
Legal

Se realiza informe a Gerente
Legal, en que se reporta el
resultado de la gestion de Medio
Ambiente que se ha desarrollado

Informe de Gestion de Medio
Ambiente
GL-UMASSO-002-005.002
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Periodicidad

La actualizacion del presente documento se realizard de forma anual o cuando se identifique
la necesidad de su revision y actualizacion, derivada de cambios normativos, organizacionales,
operativos o de cualquier otra circunstancia que lo requiera.

Documentos de referencia

e  GL-UMASSO-002-005.001 Acta de reunion del Comité de Gestion Ambiental
e  GL-UMASSO-002-005.002 Informe de Gestion de Medio Ambiente

e  GL-UMASSO-002-005.003 Nota de Entrega de Materiales Reciclables

Control de Cambios

Version Fecha de Responsable Tipo de modificacion
modificacion
1 Mayo 2025 Jefe UMASSO Version original
2 Julio 2025 Jefe UMASSO Se modificod descripcion de actividad No. 18 y 23y
se crea una nueva Evidencia para la actividad No.23
3 Agosto/026 Jefe/a Unidad de Medio Actualizacion de Linea Grafica Institucional, y
Ambiente, Seguridad y Cuadro de Autoridades; se modifica redaccion de
Salud Ocupacional actividad No.23 y su descripcion, identificando el
peso del material
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