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Introduccion
La Planificacion Anual de Compras (PAC) es una herramienta admimistrativa gue tiene comc
propdsito medrr y evaluar la gestion de compras de bienes y servicios del Fosalud, la cual est

de acuerdo con el presupuesto institucional gue a su vez esta alincado con los objetivo:
Fosalud, lo cual persigue la coficacia y cficiencia en el uso de los recursos amgnados.

Objetivos

General

Garantiza -acion Anual de Compras (PACH sea claborada, aprebada vy, cuand
n‘sgzul' 5, actualizada oportunamente, en cumpbmiento de los reguisitos tecnicos, legales

y admin

Especiﬁcus

e Tener una Planificacion Anuval de Compras nstitucional gue ay. .rJﬂ a identificar una mejor

distribucién de los recursos de forma eficente para la adauisicion de bienes y servicios
durante el pernodo fiscal
° Oncntar a las dlforcntos unidades cngdnuutwa% del Tosalud en la claboracion de la

Planificacion Anual de Compras, sobre la incorporacion de los Dieneas, obras, servicios y
consultonas que se proyecten a cjccutarse en el qorcncuo fiscal.
ntizar que la Planificacion Anual ge Compras se encuentre elaborada y aprobada

oportunamente, ¢ Jmplmndo con los requisitos téenicos y logam aplicables csenciales do
: antizanco iS5 Se

° AT

(a5 que los recur gestionen de manera eficiente y

responsable, de acucrde con la demanda institucio

Alcance
Incluye los procedimicnios que se llevan a capo en el disefio y programacion de las compras

\nstltu(\onalc

Inicia con la recepcion de los techos presupuestarios aprobados por la Gerencia Financiera
pu a la plumﬁcauon do compra% de obra, bienes y servicios (OBS) finalizando con la aprobacion
del Consejo Directivo del documento, el que debers ser publicado en COMPRASAL.

Responsables
e Jofe/a Unidad de Compras Publicas

e Coordinador/a de Planificacion Anual de Compras

Normativa aplicable

o Loy de Compras Publicas (LT
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o Reglamento d

e la Ley de

> Compras Publicas (RLCP)

e Normas ¢ instructivos para claboracion de la Planificacion Anual de Compras crmitida por

DINAC.

DA~
Hoy

ST VR N
UCa ANnuat ae

L CMpr

as emitida por la DINAC

Siglas y Abreviaturas

COMPRASAL.
UCP:
CT:

DINAC

Definiciones

NAA

Procedimiento

Sisterna Clectronico de Compras Publicas de Cl Salvador.

Unigad de Compras Publicas

Cspecificaciones Tecnicas.

Loy de Compras Publicas.

Obra, Bienes y Servicios.

Planificacion Anual de Compras.

Solicitud de Compra.

Dircccion Nacional de Compras Publicas.

Responsable No Actividad Descripcion Evidencia
Gerencia 1 Sty | La Gerencia Financiera o la Unidad de | Correo electromico
Financiera oe 2 Presupuesto envia la informacion de los

OresupLestar os techos cresugaesanics asrckbanos

a8 MR acion

proceso,  asi

2 Recibir informacion de | Informar  via  correo electronico a ec Elecirenc
so.citantes las incica
presupuestanos e | oarz =lacorazicn ce la 2AC aduniars
atormar 2 unizeds: | formatos Bl Listado de Necesidades
S4-UCP-002-001.001 y B2 Procesos de
indicaciones para | Compra UCP-002-202202 en el cre
zzbo-acien de 3 PAC | estableceran los plazos para entrega en
tiempo de las solicitudes de necesidad ©
ecuen~ents ce conratacicn. El
llenado del Bl y B2, esta establecido en
la Guia para Bl y B2 GA-ICF-002-
001003
A daces 3 tlagorar v oremitr 3 | Zlaborar > | Correo electronico
solicitantes o UCP  requerimientos | 2 _Z= 23 Archivos de
Undag de Obras. Bienes y | ==t Formatos en Excel
Consolidadora Sery Zios 32 de fo
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Responsable

No

Actividad Descripcion

Lvidencia

Cocreinsdors = Verificar OBS 3 de 13z ZES | Formatos en Excel
de Planificacion "zorooran enta PAC alaelisiel, S oo 33 Slate
Solicitantes er los formatos Bly B2, por
uridad techos presupuestarios,
especificos presupuestarios, formulas de
Trecios con cantids
Incorporadas £n |z
scliciiartes 3 1o =& 35 por dsuras
unidades, se realiza observaciones si
hublera © no, y reguiere mprirmir
fZrmaar 055 $
rdaces 5 Remitt ] CP | Rerr F rorrerrgrang
Solicitantes o requenmientos fisicos | fcroratos BL . BZ cenidaments drmacos
In dac de obras, bienes vy | por jefatura de unidad y visto bueno de | ©
Consolidadora 2re firrnedos o | la gerencia o de Direccion Ejecuti
autorizados wrzves de rremcrande, oostericr
SuDEer3acs Cuservaticres 9 o
obtenido ninguna
roined bda propue Consolidar propuesta de PAC con los

de Planificacion

de

requenmientos fisicos Serv C 08 wer”

la PAC con los

res fscoe de ocras o

Yy al e
de obras. bienes y | fcrate Bl oespecifcs prasup. ans
ser saficacos L | segmento,  codigo de  necesidades
zatc espechicas iterrs! gescrooion gsl OBS

cantidad, unidad de medida ©ec s

nombre definitive del proceso, fuente de

g b S ot TP
< e SOrtfa allo

M

fechas de presentacion de solicitud y de
contratacion y el responsable del
CrioCess g ZOomara ce g umMmgal
sz ! 3 re~uhias =fatura
UCP con 3 informacicr

ecesizades A-JCP-C0z-C
=eacesns de Compes

001002 a.izrzsdcs 2
posteriormente a la Gerencia Financiera

I

y a Unidad de Presupuesto

Gerencla

Financiera

Verif

celas

icar la propuesta | Venficar por  Gerencia  Financiera y

rsoidacs | etaturs o 1d3c de FresLpussts 3

EQUEr M ertos ae

eslimeall ge .5

contratacion incorporados en la PAC

""" s por UCP cus es&En
s especificos presupuestarios,
L e financ arients ds @

rionmaclid™ e «&§ Iormall

omiat a jefatara UCF por comrsc
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Responsable No Actividad Descripcion Evidencia
03v3  Ser  Iormegigas por Lrigagss
SC.OTERESS g 7D exsl oUsenalons
informar a UCP por correo electronlco la
d= 13 PAC
IUSTIT
rensdor s g Verificar e informar las Correo electronmco
(19!’[3!“\ jcacion
Fmamuew ¥ presupuesto
Gerencia 9 Vernficar por Gerencia Financiera y glecron
Financiera jefatura de Unidad de Presupuesto las | arch vz E<zsl
correcciones a la PAC consolidada e
~formar & jefatara UCF cor correo
electronico de la superacion de las
[ - “es ge la PAT para presentas
consohdada Blelaty =0
rainadon 10 Elaborar punto de acta | Elaborar punto de acta con detalle de | Coneo electronico
de Planificacion para  presentar  al [ montos totales de o asignado  por
o i Jrectys a3 3 2
PAC del egercicio
fisca
ot gor jen i=
franc amierts  finaliz rermitir 3
corren  electronico  a  juridico  para
rEoYogTaEr Ceme PLriD ©@ agents ae
sesion de consejo directivo,
Jefeia ce 11 Presentar ante el | Presenta ante el Consejo Directivo la rren
Uridad de Zonses Jrectys U3 e e la FAC de. ellelfelRil-ler: SLINLS de acts
Compras ore de Ia FACZ | para su consideracion celierde Facer
Fuolicas del gjercicio fiscal observaciones y/o aprobacion
correspomdlente 3 montos, cantidad de
oro Jmpras rezlizar gus
form.m la PAC y e Iniciar con los
- conforme LIN
3:de 12 TRrmMa Informar via correo electromico  a
Unidad de Finarciera de la | Gerencia Financiera de la aprobacion de
Compras coade la PAC | la PAC por el Consejo Directivo para el
Blolicas por el Conseo | ingreso al  sistema  los  cifrados
Directivo 0 s por
observaﬂones se  procede  a  la
correccion de lo que haya sido indicado
Gerencla 13 Lpert g la estructura | Aoertura SULCEUrE pre 3 Correo electronico
Financiera ec puesera er & 5

sisterna COMPRASAL

PROYECTO y notﬁzcara a las uni dades
solicitantes via correo electronico que

= 12
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Responsable No Actividad Descripcion Evidencia

han sido creados los cifrados de cada
Crotess y el presupuesto votado se

E.egmlatwa % haber SIdU oubhcadn en el
Diano Oficial

wwrengdor/a = Informar el inareso de | Informar a las Unidades Solicitantes por ki i=ln
de Planificacion sehicind e 2eCTSNICOs
Anual ge Necesidades en el
SO pras sistema COMPRASAL
sclizinuaes
Jefe/a Urnidad CrEd tera Creat o en el Sisteme COMPRASAL er Il E=la:
e COiAPRASAL los | FaC s arocesos de C Electronicos
procesos de compra | programados e incorporados en los
an FAC requerimientos autorizados y firmados
de las Unidades Solicitantes para crear la
EA : cel "'“lﬂ'-'\i o er cussC iniciando con
los procesos criticos e indispensables,
ce recizy correos electronicos de
zzar la creacion de las solicitudes de
necesidades
L& Informar el inareso de | Informar via  cornreo ectronico  a | —one
schicitud Es -rida s nenies Crea en sistema | Electronicos

COMPRASAL las Sohutuueb especifica
de 25 procesos cs CO™pra Que S8 Var
=125 en la PAC

e

Iidaces 17 Realizar r e nores = = rioe o res
Solicitantes o solicitudes e zz en el Sistema COMPRASAL | Electronicos
Indaz 3 de lo: procesos de compras cue ‘uerzn

Consolidadora CONFRASAL creados con  las  solicitudes de
necesidades e informar a Jetuturd uce
222 eechcnics Cor o3 3

mntal!a del ingreso o

tonrer = proceso | Conhqurar el proceso de compra en el oreeo gleciron
Sistema COMPRASAL verificando  las

solicitudes especificas incorporadas en c 15603
el sisterma COMPRASAL, con la solicitud | firmadas
s compa feca recbida en _CF
configurando  con la asignac or o=
SCe30 a o2 WCF & nformar
ctoaco a los involucrados la
comhauraw 3N Yy asignacion
cronedonia 19 Impnmir . verificar | Imprimir o verihcar £33 (3 laooac oo | Impresion reporte
2D0rte L Fal =l recore FAZ ce | Excel de la PAC de

de Planificacion repoete Bl zel

sictemy COMPR:

APREASAL adecuands COMERASAL

=q2s 123 datos <
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Responsable No Actividad Descripcion Evidencia
en el Art 20 del RLCP, ce! pencds fsoa
del afio que corresponde, para tramitar
trenag sl cortas con 2l presuguests
aprobazo por la Asamibles
Gerencia 20 Solicitar el ajuste a las 3 e informar  por correo | Corneo electronico
Financiera Solicitudes electronico a las unidades solicitantes
Necesidades aQue 38 rezice gusie er Sistema
sistema COMPR ("O| APRASAL a (35 solicitudes o=
necesidades por cada proceso de
compra Come (O recuiers 3 gsreriia
financiera como si sufre cambios wLezo
de la 32ICT el p
General por Asamblea Legislativa
A dages 21 Reahzar FLst 2 | Realizar austes a las Solicitudes  de 3 Electron
Solicitantes o Solicitudes de | ! lades  maresacas en IsTeTE
Indac Mecesidades en | COMPRASAL delos procesos oe Corora
Consolidadora sisterna COMPRASAL @ 125 enla PAC del ano en curso
e mfomwar por correo electronico a
Gerencia Financiera y jefatura UCP de lo
Lerencla _oNHCLIEr asisna "Hniniul\':r asignacion presupuestana en | Correo electronico
Financiera presupuestana en sterma COMPRASAL a VOTADO, por
COMPRASAL a | sprcbecon cel  presupuesta oC
2TACC Asamblea Legws!atwa e informar por
eectror oo 3 SiplleETelk
Soho&mte: y ;efatura UCP de lo
realizado
ela Uadac et mpresior = | Rerrilf iore = g FF Impresion
g Camrpras reporte gela PAC pars | Gerenca Legal para tramzar froa el | azcumrenis de la
Faolicas firma del titular ttu.grdel Fosalud =L
Gerencia Legal 24 cesticngr Girmz el | Gesticra e tramite ge frra de 3 FAC | Documento de
titular del titular envio para ©
25 Recibn documento | Recibir docurmento firmado de la PAC v | PAC furmada e
o0& g frrracc de la PAC proceder a subir el documento en | impresion de
= .01 8 COMPRASA L sisterna COMPRASAL cara la cublicacicor | publicado de
por el titular COMFRAZAL
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de ; re pods e publicacion
_acreingdaris 22 z =AC B —ertificac 91 panic

de Planificacion

-onfg s 1o es
srticule 22 del
actualizaciones de plazos como la

por el Consejo
directivo

10
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Periodicidad
La actualizacion del presente documento se realizara de forma anual © cuando se identifique

do cualguier otra circunsian

Documentos de referencia

e GAUC

P-002 001001 Forr ;
e CAUCT 002 001002 N'ormato B2 Proceses de Compra

.

Bk

stancia que lo requiera

stado de necesic

1

s

e GA UCP 002 001.003 Guia para cl llenado de los formatos Bl y B2
e CA UCP 002-001.004 PAC Consolidada

Control de Cambios

la necesidad de su revision y actualizacion, derivada de cambios normativos, organizacionales,

Fecha de modificacion

Responsable po de moa fIcaccr
1 Marzo 2025 Jzfeia ce Unicad d2 Comoras Version original
Publicas
2 A 2026 Jemesa ce Unicad de Comoras Se maodifica redaccion,
=lanlicas MavEnEndd su cortenide




