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Ficha Catalografica
Afo 2026, Fondo Solidario para la Salud {Fosalud).

Procedimiento para la proteccion del personal, los bienes e infraestructura en sede administrativa
central, almacenes y establecimientos de salud.

Reproduccion: parcial

Direccion: 9° Calle Poniente N° 3843, colonia Escalon, Distrito de San Salvador y Capital de la
Republica, El Salvador. Tel. 2528-9700

Pagina oficial: http://fosalud.gob.sv/marco-institucional/

El Salvador, Direccién del Fondo Solidario para la Salud, La Unidad de Seguridad Institucional ha
emitido el "Procedimiento para la proteccion del personal, los bienes e infraestructura en sede
administrativa central, almacenes y establecimientos de salud.” Unicamente aplicara para el

personal del Fondo Solidario para la Salud.

San Salvador. El Salvador, C.A.
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Introduccion

En el presente documento se brinda un detalle de los diferentes pasos que sigue la Unidad de
Seqguridad Institucional, en la proteccion del personal, los bienes e infraestructura en sede
administrativa central, almacenes y establecimientos de salud.

Objetivos

General

Garantizar la seguridad y proteccion del personal, infraestructura critica, almacenes y recursos
materiales, mediante estrategias proactivas y reactivas que aseguren la continuidad de las
operaciones institucionales.

Especificos

« Proteger al personal, los bienes e infraestructura en sede administrativa central, almacenes
y establecimientos de salud.

s Prevenir agresiones al personal por parte de usuarios y/o personas particulares.

e Prevenir el cometimiento de delitos en sede administrativa central, almacenes vy
establecimientos de salud.

Alcance

Aplica para la proteccion del personal, los bienes e infraestructura de la sede administrativa
central, almacenes, y establecimientos de salud, exceptuando la seguridad informatica.

Inicia con la identificacion de riesgos y necesidades de seguridad y finaliza con la presentacion
de informe de ejecucion.

Responsables
e Jefe/a Unidad de Seguridad Institucional.

Normativa aplicable

e Ley de los servicios de seguridad del estado, instituciones autonomas y las
municipalidades.

e Ley de los servicios privados de seguridad.

» Reglamento general de prevencion de riesgos en los lugares de trabajo.

e Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Fondo Solidario para
la Salud.
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Siglas y Abreviaturas
e UAPS: Unidad de Atencion Primaria en Salud.
e UEM: Unidad de Emergencias Médicas.
e UAMPI: Unidad de Atencion Integral Materno, Perinatal e Infantil.

Definiciones
N/A
Procedimiento
Responsable No. Actividad Descripcion Evidencia
Jefe/a de Unidad 1 Realizar el | Identifica los riesgos y necesidades | Diagnostico de servicio de
de Seguridad diagnastico de | de las sedes administrativas, | seguridad
Institucional servicios de | almacenes y establecimientos de | GA-USI-002-001.001
seguridad salud.
mnstitucional y remitir
a los medicos
supervisores
UAPS, UEM, 2 Priorizar necesidades | Priorizan necesidades de servicios Diagnostico de servicio de
UAMPI de seguridad para los | seguridad
establecimientos GA-USI-002-001.001
Jefe/a de Unidad 3 Implementar Implementa propuesta de
de Seguridad propuesta de | segundad
Institucicnal seguridad 5 es referente al control de
visitantes sigue paso 4
Sioes referente a la proteccion del
personal, los bienes e
infraestructura sigue paso 5
Vigilancia privada 4 Aplicar control de | Aplica el instructivo para el control | Instructivo para el control de
visitantes de visitantes. visitantes GA-UsI-002-
001.002
Vigilancia privada 5 Asignar la vigilancia Se asigna el servicio de vigilancia y | Acta de apertura de servicio

los elementos necesarios para la
cobertura en los establecimientos

con  servicio  Fosalud,  sede
adrministrativa  y  Plantel  de
almacenes

GA-USI-002-001.003

Control de servicios de
vigilancia ampliados
brindados durante periodas
vacacionales  GA-USI-002-
001.008

Lineamientcs para el

desempefio de funciones de
agentes de vigilancia privada
en sede administrativa
central, almacenes,
establecimientos de salud vy
agentes asignados/as para
custodia a bordo GA-USI-
LINO8-01-2026
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Instructivo de acceso
controlado  de usuarios  al
sistema de seguridad
institucional  GA-USI-LINOE-
02-2026.

Lineamientos para gestionar
informacion del sistemna de
sequridad institucional GA-
USI-LINO8-03-2026

Jefe/a de Unidad
de Sequridad
Institucional

Supervisar los
Servicios de
vigilancia.

Supervisa los servicios de la
vigilancia privada.

Lista de verificacion de
servicio de vigilancia privada
GA-USI-002-001 004

Jefe/a de Unidad
de Seqguridad
Institucional

Presentar informe

Presenta informe de seguimiento
trimestral a la Gerencia
Administrativa.
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Flujograma

establecimientos de salud
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Jefe/a de Unidad de Seguridad
Institucional

UAPS, UEM, UAIMPI

Vigilancia Privada

{ Inicio }

A4
1. Realizar el

2. Priorizar

diagnostico de servicios
de seguridad

Y

necesidades

|

3. Implementar
propuesta de seguridad

Control de visitantes

4. Implementar el
control de visitantes

5. Asignar la vigilancia

4

6. Supervisar los
servicios de vigilancia

}

7. Presentar informe

Fin
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Periodicidad
La actualizacion del presente documento se realizara de forma anual o cuando se identifique

lan

ecesidad de su revision y actualizacion, derivada de cambios normativos, organizacionales,

operativos o de cualquier otra circunstancia que o requiera.

Documentos de referencia

GA-USI-002-001.001 Diagnostico de servicio de seguridad

GA-USI-002-001.002 Instructivo para el control de visitantes

GA-USI-002-001.003 Acta de apertura de servicio

GA-USI-002-001.004 Lista de verificacion de servicio de vigilancia privada
GA-USI-002-001.005 Bitacora de control diario de visitas

GA-USI-002-001.006 Tarjeta por depdsito de arma de fuego

GA-USI-002-001.007 Tarjeta de pase

GA-USI-002-001.008 Control de servicios de vigilancia ampliados brindados durante
pericdos vacacionales.

GA-USI-002-001.009 Plan estratégico de seguridad institucional

GA-USI-002-001.010 Lineamientos para gestionar para gestionar informacion del sistema
de seguridad institucional.

GA-USI-002-001.011 Instructivo de acceso controlado de usuarios al sistema de seguridad
institucional.

GA-USI-002-001.012 Lineamiento para el desempefio de funciones de agentees de
vigilancia privada.

GA-USI-002-001.013 Bitacora de revision de grabaciones de videovigilancia
GA-USI-002-001.014 Control diario de parqueo de empleados fosalud
GA-USI-002-001.015 Control de entrega de cilindros de oxigeno en sede fosalud escalon.
GA-USI-002-001.016 Carta compromiso

Control de Cambios

Version Fecha de modificacion Responsable Tipo de modificacion

1 Marzo 2025 Jefefa de Unidad de | Version original
Seguridad Institucional

2 Agosto 2026 Jefe/la de Unidad de | Actualizacion de normativa institucional linea
Seguridad Institucional grafica y cuadro de autoridades
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