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Pagina oficial: http://fosalud.gob.sv/marco-institucional/

El Salvador, Direccion del Fondo Solidario para la Salud,

La Unidad de Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional ha emitido el "Procedimiento
para Conformacion de Comité de Seguridad y Salud Ocupacional” Unicamente aplicara para
el personal del Fondo Solidario para la Salud.

San Salvador. El Salvador, C A.
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Introduccién

El FOSALUD en su calidad de empleador, tiene la responsabilidad de crear comités de
Seguridad y Salud Ocupacional en los centros de trabajo de los cuales es titular y cuenta con
quince o mas trabajadores; que dichos comités estaran integrados por partes iguales, por
representantes designados por la Institucion y por eleccion de los trabajadores, los que duraran
en sus funciones un periodo de dos afios

El presente documento tiene por objeto establecer el procedimiento para la conformacion
del Comité de Seguridad y Salud Ocupacional, tanto en los casos de renovacion de un comite
cuyo periodo de funciones haya concluido como en aquellos en los que corresponda la
constitucion de un nuevo comité. Su implementacion garantiza el cumplimiento de las
disposiciones establecidas en la Ley General de Prevencion de Riesgos en los Lugares de
Trabajo y su Reglamento, fortaleciendo la gestion institucional en materia de seguridad y salud
ocupacional y previniendo la aplicacion de sanciones administrativas o multas derivadas del
incumplimiento de la normativa vigente.

La correcta conformacion del CSSO vy elaboracion de los formularios que para tal efecto
destina el Ministerio de Trabajo y Prevision Social, contribuye al correcto cumplimiento de esta
responsabilidad institucional, promoviendo la optimizacion de recursos, la reduccion de
errores y la uniformidad en la toma de decisiones.

Este procedimiento establece las fases, actividades y responsables involucrados en la
convocatoria, eleccion y acreditacion de los Comités de Seguridad y Salud Ocupacional, con
el objetivo de garantizar su integridad y coherencia, asi como su alineacion con las normativas
vigentes.

Objetivos

General

Establecer un procedimiento estandarizado para la convocatoria, eleccion y acreditacion de
los Comités de Seguridad y Salud Ocupacional, con el fin de asegurar que este tipo de
conformacion se realicen de manera eficiente, coherente y alineada con los objetivos
estratégicos y normativas vigentes.

Especificos

e Definir las actividades del procedimiento de conformacion de Comités de Seguridad y
Salud Ocupacional, desde la identificacion de necesidades hasta su implementacion vy
actualizacion, asegurando la claridad en los roles y responsabilidades.

e Garantizar la participacion de los responsables de cada unidad organizativa en
conformacion de Comités de Seguridad y Salud Ocupacional, para asegurar que el
resultado de ello se encuentre apegado a la Ley.
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o Facilitar la participacion de los empleados ya sea como representantes de la institucion, asf
como candidatos en los procesos de eleccion de representantes de los trabajadores.

Alcance

Este procedimiento se aplica en los centros de trabajo donde es titular el Fosalud y que cuentan
con 15 0 mas empleados.

El procedimiento inicia con la convocatoria a elecciones y termina con la acreditacion de los
miembros del referido comité por parte del Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

Responsables

e Direccion Ejecutiva: Realiza convocatoria para proceso de eleccion, designa a los
representantes de la Institucion y remite formularios que se presentan al MinTrab.

e UMASSO: Elabora documentacion vy formularios que seran necesarios para la
conformacion.

¢ UCOM: Publicacion por medios institucionales de la convocatoria.

e Gerencia Financiera de Fosalud: Expide los fondos de caja chica que se cancelan en el
MTSP para acreditacion del y constancia de capacitacion del CSSO

e Gerencia legal: Legitima firma de Director Ejecutivo en los formularios que se remiten al
MTSP para la acreditacion

e Unidades Organizativas: Apoyan con el desarrollo de las actividades establecidos para este
procedimiento.

Normativa aplicable
o Ley General de Prevencion de Riesgos en los Lugares de Trabajo (LGPRLT)
e Reglamento de Gestion de la Prevencion de Riesgos en los Lugares de Trabajo (RGPRLT)

Siglas y Abreviaturas
FOSALUD: Fondo Solidario para la Salud.
UMASSO: Unidad de Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional

ucCl: Unidad de Comunicaciones Institucionales.
MTPS: Ministerio de Trabajo y Prevision Social
CSS0: Comité de Seguridad y Salud Ocupacional
UCOM: Unidad de Compensaciones.
Definiciones

1. Comité de Seguridad y Salud Ocupacional: Grupo de empleadores o sus representantes,
trabajadores o sus representantes, encargados de participar en la capacitacion, evaluacion,
supervision, promocion, difusion y asesoria para la prevencion de riesgos ocupacionales.
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Formulario de creacion o renovacion del CSSO: Formulario estandarizado vy
proporcionado por el Ministerio de Trabajo y Prevision Social, en el cual se realiza vaciado
de informacién requerida para ser presentada a dicha institucion de gobierno para la
posterior acreditacion de los integrantes del Comité de Seguridad y Salud Ocupacional

representantes de empleado
del CSSO.

Procedimiento
Responsable No. Actividad Descripcion Evidencia
Fase 1. Preparacion
UMASSO 1 Elaboracion de | Elaborar un proyecto de | Circular de convocatoria a
propuesta de | circular en el que se convoca a | eleccion de representantes de
Convocatoria para | eleccion de representante de | los empleados del CSSO en el
eleccion de | empleados del CSSO enuno de | lugar de trabajo
representantes de | los 4 centros de trabajo de los
empleados del | que es titular el FOSALUD
CSSO en los
lugares de trabajo
Direccion Ejecutiva 2 Aprobacion de | Se autoriza y se publica por los
circular medios institucionales con al | Circular con firma y sello de
menos 8 dias habiles de | Direccion Ejecutiva
anticipacion la circular en que
se convoca a elecciones de
representantes de empleados
del CSSO en los centros de
trabajo
Unidad de 3 Publicacion de | Publicacion de Circular de | Circular publicada en los
Comunicaciones Circular convocatoria a elecciones de | institucionales
representantes de empleados
del CSSO en los centros de
trabajo a través de los medios
institucionales
UMASSO 4 Gestion de | Se realiza gestion de solicitud | Correos enviados a las unidades
solicitud de apoyo | de apoyo a las unidades | organizativas que participan en
a unidades | interesadas e involucradas para | las elecciones del CSSO
organizativas para | el desarrollo de la eleccidon de
elecciones los representantes de los
representantes de | empleados del CSSO
los empleados del
CSSO
Unidades 5 Facilitar las | Las unidades organizativas | Eleccion de representante de
organizativas condiciones el | involucradas brindan el apoyo | los empleados del CSSO
desarrollo de | logistico para su desarrollo de | realizada. Anexo 1 y 3 de
eleccion la eleccion de los | Formulario de MTPS
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Direccion Ejecutiva 6 Eleccion de | Direccion Ejecutiva realiza | Eleccion de representante del
representantes del | eleccion de los representantes | empleador del CSSO realizada.
empleador del | del empleador para la | Anexo 2 de Formulario de MTPS
CSSO y | conformacion del CSSOy entre
designacion de | ellos, realiza asignacion de
delegados de | delegados de prevencion.
prevencion
UMASSO 7 Vaciado de | Completar formulario del MTPS | Formulario de conformacion
informacion de | para conformacion del CSSO del CSSO y sus anexos
Formularios  del completados
MTPS para
conformacion del
€SSO
Direccion Ejecutiva 8 Autorizacion y | Direccion Ejecutiva aprueba y | Formulario de conformacion
firma de | firma los GL formularios de | del CSSO firmado y sellado por
formularios conformacion del CSSO de | Direccion Ejecutiva
MTPS
Gerencia Legal 9 Legitimacion de | Colaborador juridico y notario | Formulario de conformacion
firma de Direccion | legitimista la firma de Direccion | del CSSO con autenticacion de
Ejecutiva en los | Ejecutiva en el Formulario de | firma de Direccion Ejecutiva
formularios conformacion del CSSO de
MTPS
UMASSO 10 Elaboracion de | Se elabora vale de caja chica | Vale de caja chica para pago de

vale de caja chica

para pago de arancel de
acreditacion del CSSO segun
Acuerdo No. 370 MTPS.

arancel de acreditacion de

CS50

Gerencia Financiera 11

Eroga fondos de
caja chica

Aprueba los fondos para pago
de arancel de acreditacion del
CSSO segun Acuerdo No. 370
MTPS.

Entrega de fondos para pago de
arancel de acreditacion del
CSSO segun Acuerdo No. 370
MTPS.

UMASSO 12 Presentacion de | Se presenta Formulario de | Copia de Formulario de
Formulario y | conformacion del CSSO al [ conformacion del CSSO del
cancelacion  de | MTPS y realiza su respectivo | MTPS con firma de recibido y
pago a MTPS pago de arancel de | factura de consumidor final de
acreditacion del CSSO segun | pago de arancel de
Acuerdo No. 370 MTPS. acreditacion del CSSO segun
Acuerdo No. 370 MTPS.
MTPS 13 | Capacitacion a | Agenda fechas de capacitacion | Correo de invitacion a la
integrantes del | de forma presencial y/o virtual | capacitacion del CSSO
CSSO a los integrantes del CSSO
MTPS 14 | Acreditacion a | Elaboracion de acreditaciones | Acreditaciones de integrantes
integrantes del | de los integrantes del CSSO del CSSO
CSSO
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UMASSO Direccion Ejecutiva ucl Uni (o] Legal Gerencia Financiera MinTrab
1) Elaborar Circular N 2) Aprobacidn y firma 3) Publica Circular en
de convocatoria de circular Imedios instilucionales|
]
¥
4) Gestionar apoyo 5) Facilitar
con unidadi condiciones para
organizativas desarrollo de eleccidn
v
6) Realiza proceso de
eleccidn de representantes
de empleados y designa
fepresentantes Institucionales||
[7) Elabora formularios 115 8) Autoriza y firma de f?n)nl;;g:;grlngg?n%}s
de acreditacion formularios Torrillanos
10} Elabora vale de 11) Eroga los fondos
Caja Chica do caja chica
12) Presenta
formularios y cancela 13) Capacita a
page de servicios en integrantes del C3S0
el MinTrab
lAcredita a integrantes|
del CSSO
Fin

Periodicidad

La actualizacion del presente documento se realizard de forma anual o cuando se identifique
la necesidad de su revision y actualizacion, derivada de cambios normativos, organizacionales,
operativos o de cualquier otra circunstancia que lo requiera.

Documentos de referencia
e Formulario de creacion o renovacion del CSSO del MTPS
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Control de Cambios

Version Fecha de Responsable Tipo de modificacion
modificacion

il Mayo 2025 Jefe Unidad de Version original
Medio Ambiente,
Seguridad y Salud
Ocupacional

2 Agosto 2026 Jefe/a Unidad de Actualizacion de Linea Grafica Institucional, y Cuadro de
Medio Ambiente, Autoridades; se modifica redaccion de actividad No.8 y 9 su
Seguridad y Salud descripcion y evidencia, se actualizo términos referentes a la
Ocupacional autoridad de la institucion, de Director Ejecutivo, y se establecid

como Direccion Ejecutiva
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