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LA Fondo Solidario para la salud
Introducciéon

El presente procedimiento tiene como objetivo regular el flujc de atencion y emision de las
opiniones y criterios juridicos solicitadas por las diferentes unidades organizativas del Fondo
Solidario para la Salud {Fosalud), respecto a temas de interés institucional.

Mediante este instrumento se procura asegurar que las decisiones institucionales esten
fundamentada conforme a derecho, garantizando que las diferentes unidades organizativas,
cuenten con asesorfa cportuna, fundamentada y apego a la normativa vigente interna y
externa. La emision de opiniones juridicas fortalece la transparencia, legalidad y el debido
proceso en el ejercicio de las atribuciones institucionales de Fosalud.

Objetivos

General

Establecer el procedimiento administrative y técnico para la recepcion, analisis, elaboracion,
validacion y notificacién de opinion juridicas sclicitadas por las unidades organizativa de
Fosalud.

Especificos

e Garantizar que los pronunciamiento institucionales emitidos por la Gerencia Legal se
fundamenten en el ordenamiento juridico vigente.

e Brindar asescria y asistencia legal oportuna a las gerencias y unidades solicitantes en el
tiempo y forma requeridos.

Alcance

Este procedimiento aplica a las areas involucradas en la solicitud de emision de opinidn juridica,
las Gerencias o Unidad Organizativa del Fosalud, que requerian un criterio juridico sobre
asuntos de competencia institucional.

Inicia con la solicitud de opinion juridica por parte de las gerencias/unidades organizativas y
finaliza con la notificacion del documento final emitido por la Gerencia Legal.

Responsables

e Gerencia/Unidad organizativa: Solicitante, que requiere la opinion juridica.

e Gerente legal: Recibe solicitud de opinion juridica y asigna a coordinador/a ©
colaborador/a Juridico.

e Coordinador/a o Colaborador/a Juridico: Encargado de elaborar el analisis juridico para
brindar opinion juridica, ccn base a la normativa aplicable correspondiente.

Normativa aplicable
e Constitucion articulos: 86 inc. 3°, 65y 18.
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s Leyde Procedimientos Administrativos.

e ey Especial para la Constitucion del Fondo Solidario para la Salud.
e Lleyde Compras Publicas.

e ley del Sistema Integrado de Salud

e Codigo de Trabajo

e Codigo de Salud.

e Ley de Servicio Civil

Siglas y Abreviaturas

FOSALUD:

Definiciones

Fondo Solidario para la Salud.

1. Opinion juridica: Es un procedimiento mediante el cual se realiza el analisis juridico de
diferentes temas de interés institucional con el objetivo de garantizar el cumplimiento del
marco juridico interno y externo, y la observancia del debido proceso, por parte de las
unidades organizativas del Fosalud.

Procedimiento
Responsable No. Actividad Descripcion Evidencia
Gerencia/ Unidad 1 Elaberar solicitud Identifica la necesidad © consulta | Memorando o
organizativa tecnica de caracter legal, redacta | correo electronico
el memorando o requerimiento
formal y adjunta documentacion
de respaldo correspondiente.
Gerencia/ Unidad 2 Remitir solicitud a | Elaborada la solicitud, junto a la | Memorando 0
Organizativa Gerencia Legal documentacion pertinente, remite | correo electronico
a Gerencia Legal
Gerente Legal 3 Recibir y Asignar Recibir o sellar de recibido cuando
ingresa documentacion fisica, vy
asigna al Coordinador Juridico/
colaborador  juridico  para el
analisis juridico.
Coordinador/a, 4 Revisar ~ documentacion | Revisa la documentacion. | Memorando o
Colaborador/a recibida Determina si requiere informacion | correo electranica
Juridico complementaria (pasa al Paso 5) ¢
siocuenta con  los  insumos
suficientes para dictaminar (pasa al
Paso 7).
Coordinador/a, 5 Reqguerir informacion o | Sifuere necesario la aclaracion, se | Memorando [e]
Colaboradcr/a documentacion procede a requerir informacion | correo electronico
Juridico adicional a la Unidad QOrganizativa
Gerencia/Unidad 6 Remitir informacién Recibe solicitud de informacion y
organizativa remite al
coordinador/colaborador juridico.
Paso 4
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Coordinador/a, 7 Elaborar opinion juridica realiza el andlisis  juridico | GL-002-004-003
Colaborador/a correspondiente con base en la [ Opinion  juridica ©
Juridico normativa aplicable y elaborar el | correo electronico
documento  formal de opinion
juridica
Gerente Legal 8 Validar opinion juridica Valida opinion juridica y brinda
visto bueno
Coordinador/a, 9 Remitir opinion juridica Notifica y remite la opinion juridica | GL-002-004-003
Colaborador/a a la gerencia/unidad organizativa | Opinion  juridica ©
Juridico correspondiente correo electronico
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Fin
Periodicidad

La actualizacion del presente documento se realizara de forma anual o cuando se identifique
la necesidad de su revision y actualizacion, derivada de cambios normativos, organizacionales,
operativos o de cualquier otra circunstancia que lo requiera.

Documentos de referencia
o GL-002-004-003 Opinidn juridica
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Control de Cambios
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Version Fecha de modificacion Responsable lpo de modificacion
1 Mayo 2025 Gerencia Legal Versiaon Qriginal.
2 Agosto 2026

-Actualizacion de Procedimiento por linea grafica
Institucional

-Se elimina al responsable Asistente Administrativo, se
actualiza procedimiento adecuando a los
responsables y se modifica nombre del mismo
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