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Ficha Catalografica

Afio 2026, Fondo Solidario para la Salud (Fosalud).

Procedimiento para descargo y enajenacion de bienes.

Repreduccion: parcial

Direccion:9° Calle Poniente N° 3843, Colonia Escaldn, Distrito de San Salvador y Capital de la
Republica, El Salvador. Tel. 2528-9700

Pagina oficial: http://fosalud.gob.sv/marco-institucional/

ElSalvador, Direccion del Fondo Solidario para la Salud, La Unidad de Servicios Generales ha emitido
el "Procedimiento descargo y enajenacion de bienes” Unicamente aplicaré para el personal del

Fondo Solidario para la Salud.

San Salvador. El Salvador, C.A.
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Introduccion

El presente documento establece el procedimiento para el descargo y enajenacion de bienes
definiendo los criterios, responsabilidades y pasos a sequir para garantizar un manejo vy
disposicion final de bienes adecuada. Su aplicacién busca dar cumplimiento a normativas
internas vy facilitar la operatividad de las distintas areas.

Objetivos

General

Establecer un proceso eficiente y transparente para el descargo y enajenacion de bienes de la
institucion, asegurando que los bienes obsoletos, deteriorados © que ya no representen un
beneficio sean dados de baja del inventario y gestionados de manera responsable,
maximizando su valor residual y minimizando los riesgos ambientales y legales.

Especificos

e Identificar bienes para descargo: Definir criterios claros y objetivos para la identificacion de
bienes que seran dados de baja del inventario, incluyendo obsolescencia tecnoldgica,
deterioro irreparable, dafios, falta de uso, y cualquier otra condicion que determine que el
bien ya no es util o rentable para la institucion.

e Evaluar el estado de los bienes: Implementar un proceso de evaluacion del estado de l0s
bienes que seran dados de baja, incluyendo su condicion fisica, funcionalidad y valor
residual, para determinar la mejor opcion de enajenacion (venta, donacion, reciclaje,
destruccion)

e Documentar el proceso: Documentar de forma completa y precisa todo el proceso de
descargo y enajenacion, incluyendo la identificacion del bien, la justificacion del descargo,
el método de enajenacion, la informacion del responsable y la fecha de la transaccion

e Obtener las autorizaciones necesarias; Establecer un flujo de autorizaciones que asegure
que el descargo y enajenacion de bienes se realiza con la aprobacion de las instancias
correspondientes, cumpliendo con las normativas internas y externas.

o Ejecutar la enajenacion: Llevar a cabo la enajenacion de los bienes de acuerdo con el
meétodo  seleccionado  (venta, donacion, reciclaje, destruccion), asegurando la
transparencia y el cumplimientc de las regulaciones aplicables.

Alcance

Estaran sujetos al procedimiento de descargo contable vy fisico, los bienes institucionales que
hayan perdido la posibilidad de prestar servicio y/o que habiéndose averiado su costo de
reparacion resultare demasiado oneroso.
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Responsables

e Jefe/a de Unidad de Servicios Generales

e (Coordinador/a activo fijo

Normativa aplicable

e Reglamento de normas técnicas de control interno especificas del Fosalud.
» Normas Internacionales de contabilidad para el sector publico aplicables al subsistema de
la contabilidad gubernamental,

Disposiciones generales de presupuesto.

Ley organica de administracion financiera del Estado.

Siglas y Abreviaturas

[].5 Unidad de Salud
Definiciones
N/A
Procedimiento
Responsable No. de Actividad Descripcion Evidencia
actividad
Coordinador/a de 1 Recibir solicitud def Recepcion de solicitud de Solicitud por correo electronico del
Activo Fijo. descargo, o descargo. descargo
identificar bienes en| Si falta informacion en solicitud
desuso de descargo: paso 2
S no falta informacién  en
solicitud de descargo paso: 4
Coordinador/a de 2 Remitir Remnitir observaciones E
Activa Fijo. observaciones g solicitante para subsanaciones.
solicitante.
Unidades 5 Subsanar Subsanacion de observaciones
arganizativas observaciones
Coordinador/a de 4 Retirar y resguardar Retirar Yy resguarda
Activo Fijo. bienes temporalmente bienes|
reportados en desuso.
Coordinado/ar de 5 Solicitar  inspeccion| Solicitar inspeccion de bienes v
Activo Fijo. de bienes Acta de inspeccion a Auditorig
Interna.
Auditoria interna 6 Inspeccionar y emitin] Inspeccion  y  emision  de Informe de auditoria de bienes en
informe de bienes en} informe de bienes descargo
descargo
Coordinador/a de 7 Emitir consolidado y| Emitir consolidado y propuestsl Formato de propuesta de descargo
Activo Fijo. propuesta del de descargo fisico y contable de| de bienes GA-USG-002-006.001
descargo blenes obsoletos a visto buend
de Direccion Ejecutiva
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Oireccion Ejecutiva 8 Revisar y dar vistgf Si no se tiene visto bueno de
bueno de propuesta Direccion Ejecutiva paso 9
y conformacion de Si se fiene visto bueno de
comision de trabajo proceso de descargo  po
para proceso  dg Direccion Ejecutiva paso 10
venta o destruccion
de bienes obsoletos.
Coordinador/a de 9 Subsanar Subsanar  observaciones  dg
Activo Fijo. abservacicnes, Direccion Ejecutiva. Regresa 4
pasc 7
Coordinador/a de 10 Informar  descargo Informar sobre el descargo de
Activo Fijo. de bienes. bienes depreciables aprobadod
por Direccion Ejecutiva g
contabilidad
Cornision de 11 Publicar aviso del Publicar aviso de venta parg Avisoc de venta.
trabajo venta Recepcion y apertura de ofertag) Acta de acuerdos de proceso de
de acuerdo a lo establecido en| descargo y enajenacion GA-USGH
el acta de acuerdos de procesg 002-006.002
de descargo y enajenacion
Sihay ofertantes: paso 13
Si no hay ofertantes: paso 12
Comision de 12 Publicacion por Publicar por segunda vez aviso
trabajo segunda vez aviso de| de venta de bienes obsoletos
venta de bienes en| para Recepcion y apertura de
descargo. ofertas.
Si hay ofertantes en segunda
vez paso 13
Sino hay ofertantes en segunda)
vez. paso 14
Comision de 13 Revisar ofertas y| Revisar ofertas realizar debidg GA-USG-002-006.003  Formulario
trabajo adjudicar venta de diligencia vy adjudicar venta de| de debida diligencia - comprobantg
bienes bienes y/o materiales obsoletoq de ingresos
avanza a paso 15 GA-USG-002-006.004
Procedimiento descargo Y
enajenacion de bienes
Comision de 14 Destruir o distribuirl Proceder con destruccion ¢
trabajo donacion de bienes. | donacion  de  bienes  si
posibilidad de venta. En caso noj
se adjudique por segunda vez.
Comision de 15 Elaborar informe| Elaborar informe final Informe final sobre el proceso de
trabajo final venta.
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Periodicidad

La actualizacion del presente documento se realizara de forma anual o cuando se identifique
la necesidad de su revision y actualizacion, derivada de cambios normativos, organizacionales,
operativos O de cualquier otra circunstancia que lo requiera.

Documentos de referencia

e GA-USG-002-006.001 Formato de propuesta de descargo de bienes

o GA-USG-002-006.002 Acta de acuerdos de proceso de descargo y enajenacion

»  GA-U5G-002-006.003 Formulario de debida diligencia — comprobante de ingresos
e GA-USG-002-006.004 Procedimiento descargo y enajenacion de bienes

Control de Cambios

Version Fecha de modificacion Responsable Tipo de modificacion
1 Marzo 2025 Jefe/a de Unidad de Servicios | Version original
Generales
2 Febrero 2026 Jefe/a de Unidad de Servicios | Se  actualiza el paso 18
Generales incorporando  controles  de
debida diligencia
Comprobante  de  ingresos
GA-USG-002-006.003 v Control
del Formulario de personas
politicamente expuestas
GA- 5G-002-006.004.
Se agreqgod la clausula
relacionada a
politica antisoborno en el Acta
de acuerdos de procesos de
descargo y enajenacién
GA-USG-002-006.002.
3 Agosto 2026 Jefe/a de Unidad de Servicios | Actualizacion de linea grafica y
Generales cuadro de autoridades
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