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Ficha Catalografica

Afo 2025, Fondo Solidario para la Salud (Fosalud).

Procedimiento de Actualizacion de la Matriz de Cumplimiento Normativo

Tiraje: N° 1 de ejemplares

Edicion: 1°

Reproduccion: parcial

Direccion: 75 avenida norte y 9° calle poniente N° 3843, colonia Escalon, Distrito de San Salvador
y Capital de la republica, El Salvador.

Tel. 2528-9700

Pagina oficial: http://fosalud.gob.sv/marco-institucional/

El Salvador, Direccion del Fondo Solidario para la Salud,

La Gerencia Legal ha emitido el "Procedimiento de Actualizacion de la Matriz de Cumplimiento
Normativo”

Unicamente aplicara para el personal del Fondo Solidario para la Salud.

Distrito de San Salvador y Capital de la Republica. El Salvador, C.A.
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Introduccion

El cumplimiento normativo, garantiza la legalidad y la transparencia dentro de los procesos dentro
del Fosalud, y dado que las dado que las leyes, regulaciones y normativas cambian constantemente,
es importante mantener actualizada la matriz de cumplimiento normativo e indice normativo para

evitar riesgos legales, financieros o reputacionales.

El procedimiento de actualizacion de la matriz de cumplimiento normativo tiene como objetivo
asegurar que el Fosalud se adhiera a las obligaciones legales y regulatorias aplicables en todo
momento, y que todos los procesos y procedimientos internos se alineen con las normativas
vigentes. Este procedimiento implica la incorporacion de nuevas regulaciones, la validacion de las

actividades ingresadas, o en su caso la supresion de alguna actividad ya no regulada.

Con la actualizacion de la matriz de cumplimiento normativo, el Fosalud pretende mitigar riesgos,
y fortalecer la cultura de cumplimiento, promoviendo que los procesos y procedimientos estén

alineados a la normativa vigente.

Objetivos

General

Solicitar a las Unidades Organizativas del Fosalud, la revision y/o actualizacion de la matriz de

cumplimiento normativo.

Especificos
e Establecer el periodo para la actualizacion de la matriz de cumplimiento normativo e indice
normativo.

e Definir el proceso de revision de la matriz de cumplimiento normativo
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Alcance

Este procedimiento aplica a todas las areas organizativas del Fosalud, involucrados en la
actualizacion de la matriz e indice normativo, con el fin de obtener los pasos a seguir dentro de la

ejecucion del mismo.

Inicia con el requerimiento de la Gerencia Legal a las Unidades Organizativas del Fosalud, la revision,
validacion, modificacion de la matriz de cumplimiento normativo e indice normativo, y finaliza con
la revision y visto bueno de la Gerencia Legal sobre la incorporacion/ modificacion o eliminacion

de actividades de la matriz en mencion.

R esponsabilidades

e Gerencia Legal: En el plazo establecido, requerira la debida actualizacion o modificacion
de la matriz de cumplimiento normativo a las Unidades Organizativas. Asimismo, realizara
la revision de las incorporaciones o modificaciones realizadas al documento en mencion.

e Unidades Organizativas: |dentificaran, modificaran/actualizaran, o incorporaran nuevas

actividades dentro de la matriz de cumplimiento normativo.

Normativa aplicable

ISO 37001-2016 Sistema de gestion antisoborno

Siglas y Abreviaturas

FOSALUD: Fondo Solidario para la Salud.

Definiciones

Matriz de Cumplimiento Normativo: Herramienta que asegura de manera efectiva y eficiente que
la institucion se adhiera a los cumplimientos de la normativa vigente. Por medio de la matriz de

controla y garantia que la institucion cumpla con sus obligaciones legales.
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Metodologia

La metodologia para el procedimiento se estructura en fases, cada una de las cuales define
actividades especificas y responsables.

A continuacion, se detallan las fases del proceso:

Fase 1. Solicitud de actualizacion semestral de matriz de cumplimiento normativo.
En esta fase que se llevard a cabo cada seis meses la Gerencia Legal revisara el detalle de la matriz
de cumplimiento normativo con el objeto de solicitar a las unidades organizativas la identificacion,

actualizacion de incorporacion de algunos elementos de la matriz.

Fase 2. Identificacion de Actualizaciones por parte de las unidades organizativas.
En esta fase las unidades organizativas del FOSALUD identificaran las posibles actualizaciones o

incorporaciones que deban realizarse en la matriz de cumplimiento normativo.

Fase 3. Revision y actualizacion de la matriz de cumplimiento normativo por parte de Gerencia
Legal.
En esta fase Gerencia Legal, revisara y actualizara la matriz de cumplimiento normativo de acuerdo

con lo propuesto por cada unidad organizativa, y se realizara el seguimiento conforme lineamiento.

Procedimiento
Responsable | No. | Actividad Descripcion Evidencia
Fase 1. Solicitud de actualizacion semestral de matriz de cumplimiento normativo
De manera semestral la
Validar el plazo de Gerencia, deberd realizar | N/A
actualizacion de la matriz el procedimiento de
Gerente Legal 1 o _
(semestral) actualizacion de la matriz,
con apoyo de
Colaborador/a Juridico
o o Solicitud a las unidades
Colaborador/a Solicitar la actualizacion/
2 | . o organizativas Correo
Juridico incorporacion/modificacion
identificacion, electronico vy
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de la matriz e indice actualizacion de | matriz
normativo incorporacion de algunos | (UPLAN-003-
elementos de la matriz e | 004.003)

indice normativo

Fase 2. Identificacion de Actualizaciones por parte de las unidades organizativas
La unidad, identificara si
existen modificacion o | Correo
. - . nueva normativa | electréonico vy
Unidades Identificar posibles
o 3 o relacionada a las | matriz
Organizativas actualizaciones o
actividades dentro de sus | (UPLAN-003-
procesos y | 004.003)
procedimientos
ldentificada la existencia, | Matriz de
validara Si se | Cumplimiento
incorporara/modificara Normativo
Unidades 4 Incorporar modificacion a la | las  actividades en la | UPLAN-003-
Organizativas matriz e indice normativo matriz de cumplimiento | 004.003
(La modificacion a fechas,
periodicidad,
cumplimiento, otros)
De las modificaciones | Matriz de
. . realizadas a la matriz, las | Cumplimiento
. Comunicar a Gerencia Legal . . .
Unidades o comunicara a la Gerencia | Normativo y
o 5 | la modificacion o no de la . .
Organizativas . Legal enviando el archivo | Correo
matriz
de la matriz de | electronico
cumplimiento normativo
Fase 3. Revision y actualizacion de la matriz de cumplimiento normativo
Conforme a lo indicado | Matriz de

Colaborador/a

Juridico

Revisar la matriz e indice

normativo

por las unidades, la

Gerencia Legal procede a
revisar la matriz e indice
las

normativo con

Cumplimiento
Normativo
UPLAN-003-
004.003
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modificaciones realizadas
y realiza actividad 7 0 9
En caso fuere necesario, | Correo
Colaborador/a . . se solicitaran | electronico
o 7 | Requerir correcciones . .
Juridico correcciones a la Unidad
Organizativa.
Recibida las | Correo
. N o observaciones, procede a | electronico
Unidades Remitir matriz/indice ' .
o 8 . . realizar las correcciones
Organizativas normativo con correcciones .
propuestas y enviar a la
Gerencia Legal
Una vez  se haya | Matriz de
identificado las | Cumplimiento
modificaciones o | Normativo
Colaborador/a Consolidar modificaciones a | incorporaciones, se | UPLAN-003-
9
Juridico la matriz e indice normativo | procede a consolidar la | 004.003
informacion y a
resguardar la
informacion.
Remitir a cada area su | Correo
N . _ matriz de cumplimiento | electronico o
Colaborador/a Remitir Matriz validada a . ' .
o 10 . . normativo final, para las | medio
Juridico cada Gerencia o Unidad S . o
validaciones en el periodo | electronico
semestral. idoneo.
Recibir matriz de | Lineamiento
o . . cumplimiento normativo | de
Recibir matriz consolidada y . o
‘ consolidada, y proceder | seguimiento a
proceder asignar conforme . . .
Gerente Legal 11 conforme lineamiento de | matriz de

lineamiento para

seguimiento.

seguimiento a matriz de
cumplimiento normativo

GL-002-007.001

cumplimiento
normativo GL-

002-007.001
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Documentos de referencia

Flujograma

Procedimiento de Actualizacidn de la matriz de cumplimiento normativa

Gerencia Legal

Colaborador Juridico

Unidades Qrganizativas

Inicia

1. Validar el plazo de

2. Solicitar la

3. Identificar
posibles

actualizacian de la

actualizacion de la
matriz

matriz

11. Redibir matriz
consolidaday
proceder a
asignar conforme
alineamiento para

sequimiento

actualizacionas

4. Incorporar
modificaciones a la
matriz

5. Comunicar a
GerenciaLegal la
mod ficacion

l

6. Revisar lamatriz e
indice normatteo

7. Requerir
correciones sifuera
necesario

8. Remitir matriz e
indice con

correcciones

b

9. Consolidar
modificaciones a
la matriz e indice

10. Remitir matriz
validada a cada
Gerencia o
Unidad

——

—

UPLAN-003-004.003 Matriz de Cumplimiento Normativo
GL-002-007.001 Lineamiento de seguimiento a matriz de cumplimiento normativo
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Control de Cambios

Version

Fecha de modificacion

Responsable

Tipo de modificacion
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