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Guia para completar el formulario del DNC

Diagnostico de Necesidades de Capacitacién (DNC)

Indicaciones:

Completar el Formulario para el DNC (GTH-UDC-002-001.002) de acuerdo a los pasos

siguientes:

Paso 1: Enlace
Hacer clic en el enlace que se proporciona via correo electronico a cada una de las jefaturas
de unidades organizativas.
Paso 2: Indicaciones
Revisar las indicaciones que aparecen al inicio del formulario. Estas le daran una idea del
proposito del formulario y como responder.
Paso 3: Preguntas
Responder cada una de las preguntas segun la indicacion especifica que trate.
Tipos de preguntas:
o Respuestas cortas: Escribir una palabra o frase breve.
o Parrafo: Escribir una respuesta mas detallada.
o Opcion multiple: Seleccionar una opcion o varias, segun indicacion.
o Casillas: Puede seleccionar mas de una opcion.

o Menu desplegable: Elegir una opcion de una lista.

Paso 4: Revisar sus respuestas

Antes de enviar, verificar que todas las respuestas sean correctas y completas.

Paso 5: Enviar formulario

o Hacer clic en el boton de “Enviar” al final del formulario.
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o Si el formulario permite guardar una copia de tus respuestas, selecciona esa opcion

para referencia futura.

Control de Cambios

CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha del

Origen cambio Responsable Tipo de modificacion Edicion

Pagina 2 de 2




