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Ficha Catalografica

Afo 2026, Fondo Solidario para la Salud (Fosalud).
Procedimiento para mantenimiento preventivo de infraestructura
Reproduccion: parcial

Direccion:9° Calle Poniente N° 3843, Colonia Escalon, Distrito de San Salvador y Capital de la
Republica, El Salvador. Tel. 2528-9700

Pagina cficial: http://fosalud.gob.sv/marco-institucional/
ElSalvador, Direccion del Fondo Solidario para la Salud, La Unidad de Servicios Generales ha emitido
el "Procedimiento para mantenimiento preventivo de infraestructura” Unicamente aplicard para el

personal del Fondo Solidario para la Salud.

San Salvador. El Salvador, CA.
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Introduccion

Se presenta en el siguiente documento los pasos a seguir para la programacion, desarrollo e
implementacion de los trabajos de mantenimiento preventive en los establecimientos
administrativos y planteles Fosalud por parte de la Unidad de Servicios Generales cumpliendo
con mantener en buenas condiciones los espacios para el desarrollo de las actividades.

Objetivos

General

Garantizar el correcto funcionamiento de las instalaciones fisicas y equipos de aire
acondicionado mediante mantenimiento planificados que reduzcan el riesgo de fallas.

Especificos

e Mantener funcionales y en buenas condiciones los establecimientos administrativos y el
plantel Fosalud.

e Reducir el deterioro en los equipos y la infraestructura de los establecimientos
administrativos y el plantel Fosalud.

e FEvitar fallas en el sistema eléctrico existente de los establecimientocs administrativos y el
plantel Fosalud.

Alcance

Este procedimiento se aplica a Sede Administrativa y Plantel de Almacenes, Fosalud

Inicia con la elaboracion de diagnostico y levantamiento de necesidades y Plan de
mantenimiento preventivo anual.

Finaliza con la validacion de trabajos realizados.

Responsables
e Coordinador/a de Mantenimientc de infraestructura
e Auxiliar de Mantenimiento de infraestructura

Normativa aplicable

e Ley de prevencion de riesgo en los lugares de trabajo.

s Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Fondo Solidaric para
la Salud.

e Normativa SIGET para instalaciones eléctricas residenciales.

Siglas y Abreviaturas

SIGET: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones
PAMP: Programa Anual de Mantenimiento Preventivo
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Definiciones
N/A
Procedimiento
Responsable No. Actividad Descripcion Evidencia
Coordinador/a de 1 Elaborar el PAMP Elabora y presenta el Programa | Programa Anual de
Mantenimiento Anual de Mantenimiento | Mantenimiento  Preventivo
de infraestructura Preventivo GA-USG-002-009.001
Jefe/a de Unidad 2 | Verificar lg viabilidad | Revisa y presenta el PAMP a la
de Servicios de los requerimientos | Gerencia Administrativa
Generales incorporados en el
PAMP
Gerente 3 Autcrizar el PAMP Se autoriza el Programa PAMP firmado y sellado
Administrativo
Coordinador/a 4 Socializar el PAMP Socializa el Programa Anual de | Correos de  notificacion
de Mantenimiento  Preventive  al | enviados por parte de la
Mantenimiento personal técnico y administrativo | jefatura al coordinador v a los
de de la unidad Auxiliares Administrativos
infraestructura Si el mantenimiento es con servicio
de de proveedor sigue paso 5, si es
infraestructura con personal interno sigue paso 6
Proveedor 5 Iniciar de trabajos de | Iniciacion de trabajos de | Expediente de
mantenimiento mantenimiento preventivo Administracion de contrato
preventivo
Coordinador/a de 6 QOrganizar equipo Elabora y programa
Mantenimiento intervenciones, segun detalle del
de infraestructura programa
Coordinador/a de 7 Evaluar el material y | Se venfica la disponibiidad de
Mantenimiento el equipo necesario | materiales y equipo a utilizar en las
de infraestructura para el cumplimiento | intervenciones
de las intervenciones | 5i no hay materiales regresa a paso
6,
5i hay matenales vy requiere
transporte sigue paso 8
Si hay materiales y no requiere
transporte sigue paso 10
Auxiliar 8 Programar rutas Programacion de rutas
Administrativo/a
Auxiliar 9 Solicitar transporte Solicita transporte de acuerdo a la | Solicitud de transporte
Administrativa/a programacion si hay disponibilidad
de transporte sigue paso 10, si no
regresa a paso 8
Urnidad 10 | Recibir personal de | El encargado o asignado de la
Organizativa mantenimiento e | unidad organizativa, recipe
indica el area | personal de mantenimiento e
reportada indica el area en donde trabajara
Teécnicos en 11 Ejecutar Trabajos de | Ejecutan Trabajos de

mantenimiento /
Electricista /

mantenimiento
preventivo

mantenimiento preventivo
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Auxiliar de
mantenimiento
Técnicos en 12 | Elaborar hoja  de | Elabora hoja de satisfaccion Hoja de registro de trabajos
mantenimiento / registro de trabajo realizados
Electricista / GA-USG-002-009.002
Auxiliar de
mantenimiento
Unidad 13 | Validar los trabajos | Valida los frabajos realizados
Organizativa realizados firmande vy sellando la hoja de
registro
Coordinador/ade | 14 | Controlar la | Controla y valida los trabajos | Informe trimestral sobre el

Mantenimiento
de infraestructura

elecucion  de la
programacion de
mantenimiento
preventivo

realizados por medio de la revision | PAMP
de reporte fotograficos y la hoja de

registro.
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Periodicidad

La actualizacion del presente documento se realizara de forma anual o cuando se identifique
la necesidad de su revision y actualizacion, derivada de cambios normativos, organizacionales,
operativos o de cualguier otra circunstancia que lo requiera,

Documentos de referencia
e GA-USG-002-009.001 Programa Anual de Mantenimiento Preventivo

e GA-USG-002-009.002 Hoja de Registro de trabajo

Control de Cambios

Version | Fecha de modificacion Responsable Tipo de modificacion

1 Marzo 2025 Jefe de Unidad de Servicios | Version original
Generales

2 Agosto 2026 Jefe de Unidad de Servicios | Se realiza cambios segun la actualizacion de la
Generales linea grafica y cuadro de autoridades
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