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El Salvador, Direccion del Fondo Solidario para la Salud,

La Gerencia Financiera ha emitido el "Procedimiento para la liquidacion del Fondo Circulante al

cierre del gjercicio financiero”

Unicamente aplicara para el personal del Fondo Solidario para la Salud.

San Salvador. El Salvador, C.A.
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Introduccion

La Ley de Compras Publicas, aprobada mediante Decreto Legislativo 652 de fecha veinticinco de
enero de dos mil veintitrés, y con vigencia efectiva a partir del dia 10 de marzo del afio 2024,
establece en sus articulos 38 literal d) y 44 la BAJA CUANTIA, como un procedimiento que las
entidades pueden utilizar, en caso de necesidad imprevista para la contratacion de bienes y servicios
de no consultoria, siempre que los mismos puedan ser pagados con Fondo Circulante de Monto
Fijo o Caja Chica; asimismo, el Lineamiento Para El Método de Contratacion de Baja Cuantia LIN-
2024-005, establece que es necesaria la ejecucion del procedimiento de Baja Cuantia para la
contratacion de bienes y servicios en general, que contribuya a la transparencia en la contratacion

publica y rendicion de cuentas.

Este procedimiento establece las actividades relacionadas con la Liquidacion del Fondo Circulante
al cierre del gjercicio e incluye a los responsables involucrados en el registro de los compromisos
presupuestarios, devengado y reintegro de los fondos, con el objetivo de lograr una gestion

eficiente al cierre del ejercicio financiero.

Objetivos

General

Establecer un procedimiento para la liquidacion del Fondo Circulante y Caja Chica al cierre del
ejercicio fiscal.

Especificos

e Definir las actividades para relacionadas con la liquidacion del FCMF y Caja Chica al Cierre
del ejercicio.
e Definir responsabilidades en el procedimiento de liquidacion del FCMF y Caja Chica al cierre

del gjercicio
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Alcance

Este procedimiento se aplica al Encargado del Fondo Circulante, Unidad de Presupuesto, Unidad
de Tesoreria y Gerente Financiero, los cuales intervienen en el procedimiento de liquidacion del

FCMF y Caja Chica al cierre del ejercicio.
R esponsabilidades

e Gerencia Financiera: Autoriza Poliza de Liquidacion del Fondo Circulante y Caja Chica.
¢ Unidad de Presupuesto: Registra compromiso presupuestario

e Unidad de Tesoreria: Registra liquidacion del Fondo Circulante y Caja Chica

Normativa aplicable

e Manual Técnico del Sistema de Administracion Financiera
Apartado C.2.6 del Manual Técnico del Sistema de Administracion Financiera Integrado.
e ey de Compras Publicas (LCP); articulo 38 literal d), articulo 44, Baja Cuantia
e Lineamiento para el método de Contratacion de Baja Cuantia. LIN-2024-005
e (Cddigo Tributario y Reformas al Codigo Tributario; Arts. 119-A al 119-H.

e leyde Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios.

Siglas y Abreviaturas

FOSALUD: Fondo Solidario para la Salud
FCMF: Fondo Circulante de Monto Fijo
UFI: Unidad Financiera Institucional
LCP: Ley de Compras Publicas
Definiciones

1. Fondo Circulante de Monto Fijo: Recurso econdomico utilizado para erogaciones de
caracter urgente el cual es manejado mediante cuenta corriente.
2. Caja Chica: Monto de efectivo que se destina para gastos menores imprevistos o

recurrentes.

Pagina 7 de 10



Codigo: GF-002-004
Clasificacion Version: 1
Gerencia
) i Vigencia: Mayo 2025
Financiera

financiero

Procedimiento para la liguidacion del Fondo Circulante al cierre del gjercicio * *
B i’%;‘; =

Fondo Solidario para la Salud

3. Encargado del FCMF y Caja Chica: Persona nombrada por el Consejo Directo para el

manejo y Administracion del fondo Circulante y Caja Chica

4. Unidades Organizativas: Unidades administrativas de Fosalud que realizan compras con

fondo del FCMF y Caja Chica

Metodologia

La metodologia para la creacion de procedimiento liquidacion del Fondo Circulante y Caja Chica

al cierre del ejercicio, consistio en identificar las actividades relacionadas con dicho procedimiento,

y crearlas en apego al cumplimiento de aspectos legales y técnicos y alineado con las necesidades

de la institucion.

Con este procedimiento se describiran las activades a seguir para la liquidacion del Fondo

Circulante por compras por el método de baja cuantia y compra menores recurrentes realizadas

mediante Caja Chica.

Procedimiento
Responsable | No. | Actividad Descripcion Evidencia
Tramitar la El encargado del Fondo | Poliza de liquidacion del
poliza de Circulante, tramita la poliza | Fondo Circulante al Cierre
liquidacion de de liquidacion del ejercicio GF-002-
Encargado/a fondos 004.001
del Fondo 1
Circulante Poliza de liquidacion del
Caja Chica al Cierre del
ejercicio GF-002-
004.002
Elaborar cheque | Encargado del Fondo
Encargado/a .
a nombre de la Circulante elabora cheque a
del Fondo 2 . '
. cuenta Bienesy | nombre de la cuenta bienesy
Circulante
servicios por el servicios del Fosalud, por el
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monto monto disponible al cierre
disponible del Ejercicio. (Almomento de
presentar poliza de
liquidacion)
Liquidar el | Unidad de  presupuesto
COMPromiso procede a utilizar
. presupuestario compromiso presupuestario
Unidad de L
que se constituyo para
Presupuesto . ‘ -
garantizar disponibilidad
presupuestaria al inicio del
ano.
. Registrar el | Registra el devengado de la
Unidad de o o
) devengado liguidacion del de anticipo de
Tesoreria .
fondos en el sistema SAFI
Depositar Encargado del Fondo de  cheque,
cheque en la | deposita cheque en la cuenta | comprobante de remesa.
cuenta de bienes | bienes y  servicios  del
Encargado/a o
y servicios para | Fosalud, y entrega
del Fondo S
. liguidacion comprobante de la remesa a
Circulante

Documentos de referencia

GF-002-004.001 Poliza de liquidacion del Fondo Circulante al Cierre del gjercicio
GF-002-004.002 Poliza de liquidacion de Caja Chica al Cierre del gjercicio
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